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Region de Murcia

Consejeria de Educacion, Formacion y Empleo
Servicio Regional de
Empleo y Formacion

1. INTRODUCCION

El articulo 13.1 del Reglamento (CE) 1828/2006 de la Comision de 8 de diciembre de 2006 que fija
normas de desarrollo para el Reglamento (CE) 1083/2006 del Consejo, sefiala que la Autoridad de
Gestion se asegurard de que los beneficiarios estén informados de las condiciones especificas
relativas a los bienes entregados o los servicios prestados en el marco de la operacién, el plan de
financiacién, el plazo limite de ejecucién y la informacién financiera y de otro tipo que se ha de

conservary comunicar.

En atencién a ofrecer informaciéon aclaratoria sobre los requisitos contenidos en las bases
reguladoras es necesario ofrecer a los beneficiarios guias practicas sobre las condiciones de ejecucidn

de las operaciones financiadas

Esta guia se elabora con el fin de facilitar a las entidades beneficiarias de subvencion conforme a la
Orden de 31 de enero de 2012, del Presidente del Servicio Regional de Empleo y Formacion, por la
que se regula la formacion de oferta dirigida prioritariamente a trabajadores desempleados,
mediante la ejecucion de acciones y proyectos de formacion y la realizacion de prdcticas profesionales
no laborales, y se establecen las bases reguladoras del procedimiento de concesion y justificacion de
subvenciones destinadas a tal fin, en el dmbito de la Comunidad Auténoma de la Region de Murcia, la

aplicacion y desarrollo del procedimiento de justificacidon de subvenciones.

RGOS =
z
>

El FSE invierte en tu futuro

L

ok UNION EUROPEA
£
- -
R Fondo Social Europeo
Crecemos

con Europa
Pagina 3 de 18




Region de Murcia
Consejeria de Educacion, Formacion y Empleo

Servicio Regional de
Empleo y Formacion

Conforme a la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, la

justificacion de la subvencién comprende la obligacion, por parte del beneficiario, de

acreditar:

v la realizacion de la actividad y el cumplimiento de la finalidad de la

subvencién®

v el cumplimiento de las condiciones impuestas y de la consecucién de los

objetivos previstos en el acto de concesién’;

v el cumplimiento de la finalidad para la que se concedié la subvencién y la

aplicacién de los fondos percibidos®

! Articulo 14 1.b: Justificar ante el érgano concedente o la entidad colaboradora, en su caso, el cumplimiento de

los requisitos y condiciones, asi como la realizacion de la actividad y el cumplimiento de la finalidad que
determinen la concesion o disfrute de la subvencion

? Articulo 30.1: La justificacion del cumplimiento de las condiciones impuestas y de la consecucion de los
objetivos previstos en el acto de concesion de la subvencion se documentard de la manera que se determine
reglamentariamente, pudiendo revestir la forma de cuenta justificativa del gasto realizado o acreditarse dicho

gasto por modulos o mediante la presentacion de estados contables, segun se disponga en la normativa
reguladora

* Articulo 17.1.i) Plazo y forma de justificacion por parte del beneficiario o de la entidad colaboradora, en su

caso, del cumplimiento de la finalidad para la que se concedid la subvencion y de la aplicacion de los fondos
percibidos
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Region de Murcia
Consejeria de Educacion, Formacion y Empleo

Servicio Regional de
Empleo y Formacion

2. JUSTIFICACION DOCUMENTAL DE GASTOS Y PAGOS

2.1. PLAZO DE PRESENTACION*

Se establece, de forma general, un plazo de 6 meses, contados segun la siguiente diferenciacion:

DIFERENCIACION PLAZO

Modalidad 2 6 meses contados desde la finalizacion de la accion formativa
. 6 meses, contados desde la finalizacién de la accidon que concluya en ultimo
Modalidad 3 9 y
lugar
Certificado de

profesionalidad

Con compromiso de
practicas
profesionales

6 meses contados desde la finalizacidon de las practicas profesionales no
laborales®

EXCEPCION: Que la entidad beneficiaria haya solicitado el pago anticipado:

En funcion del momento del abono PLAZO

Si solicitado pago anticipado y no abonado
en periodo de justificacion

Si solicitado pago anticipado y abonado
dentro de los dos ultimos meses del plazo
de justificacion

2 meses contados desde la fecha de pago
efectivo del anticipo.

* Articulo 60 de la Orden de 31 de enero de 2012

> Disposicion Final Primera apartado tercero de la Orden de 31 de julio de 2012 del Presidente del Servicio
Regional de Empleo y Formacién, que modifica en el tema de los plazos de justificacion la Orden de 31 de
enero de 2012
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Region de Murcia
Consejeria de Educacion, Formacion y Empleo

Servicio Regional de
Empleo y Formacion

2.2. FORMA DE PRESENTACION®

A través de la cuenta justificativa: la cuenta comprenderd la totalidad de los gastos en que haya

incurrido el beneficiario como consecuencia de la completa realizacién de la actividad

subvencionada. Ird acompafiada de los documentos de gastos y sus correspondientes acreditaciones

de pago

v'  CUENTA JUSTIFICATIVA DISPONIBLE EN LA PAGINA DEL SEF
http://www.sefcarm.es/web/pagina?IDCONTENIDO=34563&IDTIPO=100

EL ZEF SERWICIOS & TRADAJADORES SERWICIOS & EMPREZAS ENTIDADESANMSTITUCIONES. RECURSOS

DESARROLLO LOCAL DE LA REGION DE MURCIA OBSERYATORIO

QFICINAS DE EMPLEQ

ATENCION AL CIUDADARNG

¢ carm.es

Servicio Regional de Empleo y Formacién de la Regién de Murcia

Regién B de Murcia

@ Estés en: Inicio = Recursos = Ayudas y Subvenciones = Modeln de cuerta justificativa para programas de formacion de oferta
BUSCO OFERTAS DE 0
EMPLEO

BUSCO UN CURSO

Modelo de cuenta justificativa para programas de formacion de
oferta

A continuacidn encontrara los modelos e instrucciones necesarios para facilitare el curmplimiento de la
normativa sobre justificacian de subvenciones y evitar posibles irregularidades que pudieran dar lugar a un
reintegro.

AYUDAS Y SUBVENCIONES

El articulo 30.2 de la Ley 35/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, establece que ... la

rendicidn de la cuenta justificativa constituye un acto obligatorio del beneficiario o de |a entidad colaboradora,

en la gue se deben incluir, bajo responsabilidad del declarante, los justificantes de gasto o cualguier otro

documento con validez juridica que permitan acreditar el cumplimiento del objeto de la subvencidn pablica.”
TU OFICINA SEF EN CASA

[Dirigida prioritariamente a trabajadores desempleados]

PROMOCION DE EMPLEO A gy Acciones
EMPRESAS -

CITA PREVIA 6

v Instrucciones de curnplimentacion para la cuenta justificativa de los programas de formacion de oferta
(Acciones) (Versidn & de abril de 2013).

v Modelo de cuenta justificativa para programas de formacidn de oferta (Acciones) (Fichero XL3)
(Actualizado & de abril de 2013)

Mapa wieh | Contacta | RSS | Convocatarias

=l f]

Hory es: martes, 16 de abril de 2013

Convocatorias

Ayudas vy Subvencionss
Meodelo de cuenta justificativa
para programas de formacion
de oferta
Modelo de cuerta justificativa para
programss e smpleo

Anuncios en & BORM

Mormative

Ayuca para buscar legislacian

Estudios, publicaciones y manuales

el SEF

Moticias

Bnlatin informstivo de smpleo v

formacion

Fondo Social Europeo

Perfil del contratante

Servicios plblicos de emplea

Publicaciones de olros servicios de
ampleo

La cuenta justificativa debera enviarse en formato electrénico (Excel) a la cuenta de correo

cuentajustificativa@carm.es y ademas presentar el modelo impreso junto con el resto de la

documentacién econdmica por los cauces habituales

® Articulo 60.2 Orden de 31 de enero de 2012
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Region de Murcia

Consejeria de Educacion, Formacion y Empleo
Servicio Regional de
Empleo y Formacion

v" DOCUMENTOS DE GASTO

Deberdn presentarse fotocopias compulsadas de todos los documentos de gasto.

Previa a su fotocopia y posterior compulsa, la entidad deberda ESTAMPILLAR los documentos

originales de gasto con la siguiente leyenda:

Se justifica, con cargo a la subvencion concedida en el marco de la
convocatoria de acciones de formacion y proyectos de formacion de
la formacion de oferta del ejercicio 20XX para el expediente AC-
20XX-XXXX, el importe de euros.

Analisis por

documento de Documento a presentar
gasto

- Fotocopia compulsada de la factura correctamente emitida
- albaranes de entrega (en su caso)

FACTURAS - Acreditacién de ingreso en el Tesoro Publico de la correspondiente
retencién (en su caso)
- Fotocopia compulsada de la ndmina
- Seguros Sociales
- Acreditacién de ingreso en el Tesoro Publico de las correspondientes
NOMINAS

retenciones

- Declaracién responsable en la que se haga constar las tareas realizadas por
cada trabajador y mes, el nimero de horas dedicadas a cada una de ellas y el
coste de las mismas’

La entidad beneficiaria deberd crear, documentar y custodiar un sistema con valor probatorio suficiente
acerca de la realidad de las horas imputadas, tales como partes de trabajo o cualquier otro sistema de

seguimiento de tareas, refrendados por los trabajadores, que permita respaldar lo aseverado en la declaracién
responsable emitida por el beneficiario y que evidencie la relacidon entre las horas imputadas, las tareas
desarrolladas y la ejecucidon de la accidn. Este documento estara a disposicidon de posteriores auditorias.
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Region de Murcia
Consejeria de Educacion, Formacion y Empleo

Servicio Regional de
Empleo y Formacion

v ACREDITACIONES DE PAGO

TODOS LOS PAGOS QUE REALIZA LA ENTIDAD BENEFICIARIA

DEBEN ESTAR REALIZADOS
FINALIZACION DEL PLAZO DE JUSTIFICACION.

CON ANTERIORIDAD A LA

El pago que no relna este requisito anulara la subvencionabilidad del gasto relacionado.

La siguiente tabla presenta la documentacion a presentar para acreditar el pago segun el medio con el que se haya realizado:

PAGO REALIZADO A TRAVES DE ENTIDAD FINANCIERA

MODALIDAD DE PAGO DOCUMENTACION A PRESENTAR

Fotocopia compulsada de la orden de transferencia o ingreso en cuenta en la que consten claramente
identificados:

. . - Ordenante de la operacion
Transferencia bancaria . -,
. - Beneficiario de la operacion
o ingreso en cuenta
Documentos de gasto que se saldan

Sello de compensacion de la entidad financiera o validacion mecanica (o en su caso fotocopia

compulsada del extracto de la entidad financiera)
Transferencia

telematica

Extracto de la entidad financiera debidamente validado en que aparezca reflejada tal operacion.
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Region de Murcia
Consejeria de Educacion, Formacion y Empleo

Servicio Regional de
Empleo y Formacion

MODALIDAD DE PAGO DOCUMENTACION A PRESENTAR

C . Fotocopia compulsada del adeudo por domiciliacion o Certificacion expedida por la entidad financiera en
Domiciliacion bancaria . e
la que se identifican los documentos que se saldan.

Fotocopia del cheque o pagaré nominativos o certificacion del proveedor en el que se haga constar que ha
. recibido el cheque o pagaré
Cheque o Pagaré g pagarey

certificacion o fotocopia compulsada del extracto de la entidad financiera correspondiente, que justifique
el cargo

Fotocopia compulsada de la letra de cambio y

Letra de cambio

Extracto emitido por la entidad financiera a través de la que se tramita el pago de la letra de cambio en el
que se refleja el cargo de la letra a su vencimiento.
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Region de Murcia
Consejeria de Educacion, Formacion y Empleo

Servicio Regional de
Empleo y Formacion

PAGO REALIZADO EN EFECTIVO

MODALIDAD DE PAGO ’ DOCUMENTACION A PRESENTAR

-Identificacion suficiente de la empresa que recibe el importe
-NUumero y fecha de emisidn de los documentos de gasto que se saldan
-Firma y sello del proveedor

-Nombre y NIF de la persona que firma

En efectivo -Asiento contable que refleje la salida de caja

Recibo firmado y sellado por
el proveedor

-Firma legible

-Nombre y NIF de la persona que firma

-Sello del proveedor, en su caso

-Asiento contable que refleje la salida de caja

Recibi consignado en el
mismo documento que
soporta el gasto

LIMITACIONES A LOS PAGOS EN EFECTIVO®:
v" Sélo se admitirdn pagos en efectivo en la parte B Otros gastos subvencionables
v" Sélo se admitirdn por importe INFERIOR a 300 euros, por cada proveedor o acreedor por prestacién de servicios y accién

formativa.

® Articulo 81.1.6 de la Orden de 31 de enero de 2012
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Region de Murcia
Consejeria de Educacion, Formacion y Empleo

Servicio Regional de
Empleo y Formacion

v' OTROS DOCUMENTOS A PRESENTAR JUNTO CON LA CUENTA JUSTIFICATIVA
Ademas de los justificantes de gasto y sus acreditaciones de pago, la entidad beneficiaria debera

acompafar a la cuenta justificativa los siguientes documentos:

Por partida de gasto Documento a presentar

“Recibi” firmado por cada uno de los alumnos
especificando:

- nombre, apellidos y NIF del alumno

- detalle de material entregado
- Resumen de actuaciones de informacion vy
B5: Publicidad publicidad (a través de GEFE)
- Soporte documental de la publicidad realizada

B1: Material entregado a los alumnos

B6: Seguros Fotocopia compulsada de la péliza de seguro

Declaracién responsable en la que se haga
constar las tareas realizadas por cada trabajador
y mes, el nimero de horas dedicadas a cada una
de ellas y el coste de las mismas

OTROS Documento a presentar

Acreditacién de no recuperacion, reembolso o
compensaciéon

B12: Gastos de gestién administrativa,
de coordinacion y control de |Ia
actividad docente

IVA soportado - Certificado de exencidn
- Declaraciéon anual IVA ejercicio
anterior

Declaracién responsable con la imputacién
realizada, detallando y cuantificando el gasto a
imputar

Expediente de contratacidon, con objeto de
verificar que la misma ha cumplido la normativa
comunitaria y nacional en la materia

Imputaciones parciales del
documento de gasto

Entes sometidos a la Ley de Contratos
del Sector Publico

Si se conciertan operaciones con
terceros por importe superior a
18.000,00 €’

Tres ofertas de distintos proveedores ofertando
el/los suministro/s o servicio/s a concertar

° Articulo 31.3 Ley 38/2003 y articulo 61 de la Orden de 31 de enero de 2012
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Region de Murcia
Consejeria de Educacion, Formacién y Empleo

Servicio Regional de
Empleo y Formacion

3. GASTOS SUBVENCIONABLES

3.1. GASTOS SUBVENCIONABLES™
Aquellos que de manera indubitada corresponden a la naturaleza de la actividad

subvencionada y han _sido efectivamente pagados antes de que acabe el plazo de

justificacion.

PARTIDAS DE GASTO:

PARTE A PARTE B

Otros gastos subvencionables

Retribuciones y gastos de Seguridad
Social del profesorado

B1: Material entregado a los alumnos

B2: Material fungible

B3: Arrendamiento y amortizacion de
bienes muebles y plataformas tecnoldgicas
B4: Arrendamiento y amortizacion de
bienes inmuebles

B5: Publicidad
Al: Sueldos u honorarios y gastos de )
seguridad social del profesorado B6: Seguros
B7: Gastos de establecimiento de garantias
A2: Gastos de preparacién, elaboracion de B8: Suministros

materiales didacticos, tutorias y evaluacién | B9: Mantenimiento de equipos didacticos e
instalaciones

B10: Limpieza de instalaciones

B11: Personal auxiliar a la docencia.

B12: Gastos de gestion administrativa, de
coordinaciéon y control de la actividad
docente.

B13: Gastos no contemplados en las
partidas anteriores

19 Articulo 34 de la Orden de 31 de enero de 2012
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Region de Murcia
Consejeria de Educacion, Formacion y Empleo

Servicio Regional de
Empleo y Formacion

HAY QUE TENER EN CUENTA QUE PARA JUSTITICAR EL GASTO EN LAS SIGUIENTES PARTIDAS, LA
ENTIDAD BENEFICIARIA NECESITA AUTORIZACION DEL SEF

GASTO TIPO DE GASTO

1. Personal con capacitacion especializada en la asistencia, atencidn,
vigilancia, o cualquier circunstancia de ayuda al alumno, que sirva de auxilio
a la labor docente del profesorado cuando la accién va dirigida a colectivos
de especiales caracteristicas que lo precisen.

Entre otros estarian encuadrados en este apartado, celadores, auxiliares de

B11: Personal | clinica, vigilantes de seguridad, asi como el profesorado de apoyo, tales
auxiliar a la | como asistentes sociales, intérpretes de lengua de signos y los traductores de
docencia™ lenguas.

2. Personal profesional necesario en aquellas acciones cuyo material
didactico (maquinaria, utillaje, material de laboratorio, de proteccién o de
regulacion,...) precise puesta en funcionamiento y mantenimiento por sus
caracteristicas tecnoldgicas

B13: Gastos no
Otros gastos que, por su naturaleza, no puedan encuadrarse en los

conceptos anteriormente descritos, y sin embargo, resulten_estrictamente
partidas anteriores'? | Necesarios para la ejecucion de la accién

contemplados en las

La solicitud de autorizacion HA DE SER PREVIA a la realizacién del gasto. El SEF, en caso de

autorizacion, limitara el importe maximo a imputar. En ningun caso supondra un incremento de la

subvencion.

Una vez autorizado el gasto, la entidad beneficiaria lo justificara de conformidad con los criterios
establecidos en Orden de 31 de enero 2012, segln sea gasto directo (a través de ndminas, TC o

facturas) o indirecto (ademds, acompafiara declaracidon responsable del representante legal con la

imputacion realizada).

11 . s .
Articulo 78. Gastos de personal auxiliar a la docencia.

12 , . .
Articulo 80. Gastos no contemplados en las partidas anteriores
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Region de Murcia
Consejeria de Educacion, Formacion y Empleo

Servicio Regional de
Empleo y Formacion

3.2. GASTOS NO SUBVENCIONABLES"®

En NINGUN caso seran subvencionables:

Los gastos financieros, excepto los derivados del establecimiento de garantias, multas,
penalizaciones financieras y gastos derivados de procedimientos judiciales

Gastos de apertura y gestién de cuentas bancarias, de transferencias y otros cargos
administrativos.

El IVA soportado que se puede deducir.

El importe de la amortizacion de equipos didacticos, herramientas, construcciones e
instalaciones empleados en la accidn formativa cuya adquisicién o construccion hubiere sido
objeto de subvencidon por cualquier administracion publica, nacional o comunitaria. Esta
exclusién se afecta a la parte del precio del bien que fue objeto de subvencion.

Adquisicidn de inmovilizado.

Percepciones no salariales excluidas de cotizaciéon en el Régimen General de la Seguridad
Social, excepto los pluses obligatorios establecidos por convenio y, dentro de los limites
establecidos en las bases reguladoras, dietas y gastos de locomocidn.

Tasas administrativas locales, autondmicas o nacionales, salvo que se devenguen por causa
directamente vinculada a la subvencidén o a la actividad que comportan.

Cualesquiera otros gastos no imputables a las acciones formativas.

3 Articulo 62 de la Orden de 31 de enero de 2012
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Region de Murcia
Consejeria de Educacion, Formacion y Empleo

Servicio Regional de
Empleo y Formacion

4. METODOS DE IMPUTACION

La entidad beneficiaria debe imputar a la subvencién los gastos reales que ha tenido como

consecuencia de la imparticién de la accidn.

En caso de imputaciones parciales de un documento de gasto, la entidad beneficiaria deberda hallar

el coste unitario de la unidad de imputacién y multiplicarlo por el nimero de unidades a imputar.

Esta es la situacion que se da, de forma general, en el caso de que el documento de gasto sea una

némina. La entidad debera hallar el coste/hora (siendo la hora la unidad de imputacion) y

multiplicarlo por el nimero de horas a imputar en el concepto de gasto.

La férmula a utilizar es la siguiente:

Importe bruto ndmina + prorrata pagas extras + vacaciones

retribuidas y no disfrutadas + Seguridad Social Empresa X N horas/mes imputadas

ala accién
N2 horas/mes segun convenio

Analisis Subvencionable

Excepciones

1. pluses extrasalariales OBLIGATORIOS
(sefialar Convenio, Boletin y tabla salarial)

2. indemnizaciones derivadas de Ia
Importe Bruto S6lo PERCEPCIONES SALARIALES™ | extincién del contrato si el trabajador se
ha contratado exclusivamente para Ia
imparticion de la accion
(presentar Contrato de Trabajo)

 Articulo 109 de la Ley General de la Seguridad Social
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Region de Murcia
Consejeria de Educacion, Formacion y Empleo

Servicio Regional de
Empleo y Formacion

Analisis Observaciones

Prorrata  pagas
extras

siempre que se aporte la ndmina extra correspondiente y siempre que el abono
efectivo de esta paga se haya realizado dentro del plazo de justificacién

vacaciones
retribuidas y no
disfrutadas

Si el trabajador se ha contratado exclusivamente para la imparticion de la accién

(presentar documento de gasto y de pago y de cotizacioén a la Seguridad Social conforme
al articulo 109 de la Ley General de la Seguridad Social)

N2 horas/mes | En caso de contratos a tiempo parcial, se tomard el dato que figure en el TC2

segln convenio como horas de cotizacion al mes

Para los gastos generales, la entidad debe tener un METODO DE IMPUTACION:

- que sea JUSTO Y EQUITATIVO

- que sea PREVIO a la realizaciéon del gasto
- que conste por ESCRITO

- que sea sobre GASTOS REALES

La Orden de 31 de Enero de 2012 regula para los distintos conceptos de gasto los métodos de

imputacion aceptables que quedan resumidos en esta férmula:

Importe del gasto total segln

m? usados en la accién
documento de gasto o L
5 X  N2horas delaaccién x
N¢ horas totales facturadas en el 2 -
m~ totales superficie
documento de gasto
Y

Corrector de superficie

El corrector de superficie sera utilizado para el gasto de suministros (luz, agua, combustibles), seguro

de inmuebles e instalaciones, limpieza realizada por profesionales o empresas mediante

arrendamiento de servicios y cualquier otro gasto andlogo.
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Si lo que se realiza es la imputacién de la amortizacion de bienes muebles, plataformas tecnoldgicas y

bienes inmuebles, la formula sera la siguiente:

Importe de amortizacion anual del
bien X N2 horas de laaccion x
N2 horas de uso anual m” totales superficie

- J
Y

Corrector de superficie

m? usados en la accién

El corrector de superficie sera utilizado para el gasto de amortizacion de bienes inmuebles.

TODAS LAS IMPUTACIONES PARCIALES DE LOS DOCUMENTOS DE GASTO DEBEN REALIZARSE A

z z

TRAVES DE UNA DECLARACION RESPONSABLE, FIRMADA POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA
ENTIDAD BENEFICIARIA EN LA QUE SE HAGA CONSTAR EL METODO DE CALCULO, EL RESULTADO A
IMPUTAR'Y LOS DATOS DEL EXPEDIENTE SUBVENCIONADO
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5. LIMITES SEGUN PARTIDA DE GASTO

- PARTIDA DE GASTO LIMITE

Al.Sueldos u honorarios y gastos de Seguridad
Social del profesorado a cargo del beneficiario
de la subvencién

limite interno: las tareas de preparacion no
pueden suponer mas de un 10% de las
horas lectivas de la formacion

PARTE A
A2.Gastos de preparacion, elaboracion de

materiales didacticos, tutorias y evaluacion.
(opcional)

Hasta un 20% de la parte A concedida, pero
puede traspasarse a la parte B

B1.Material entregado a los alumnos.

B2.Material fungible.

B3.Arrendamiento y amortizacion de bienes
muebles y plataformas tecnolégicas.

B4.Arrendamiento y amortizacion de bienes
inmuebles.

Hasta un 40% de la parte B concedida

B5.Publicidad.

B6.Seguros.

B7.Gastos de establecimiento de garantias.

El sumatorio (B7, B8, B10 y B12) no puede
superar el 20% del total admitido

PARTE B
B8.Suministros.

El sumatorio (B7, B8, B10 y B12) no puede
superar el 20% del total admitido

B9.Mantenimiento de equipos didacticos e
instalaciones.

Hasta un 10% de la parte B concedida

B10.Limpieza de instalaciones.

El sumatorio (B7, B8, B10 y B12) no puede
superar el 20% del total admitido

B11.Personal auxiliar a la docencia.
(previamente autorizado por el SEF)

B12.Gastos de gestidon administrativa, de
coordinacion y control de la actividad docente.

El sumatorio (B7, B8, B10 y B12) no puede
superar el 20% del total admitido

A2.Gastos de preparacion, elaboracion de
materiales didacticos, tutorias y evaluacion
(opcional)

B13.Gastos no contemplados en partidas
anteriores. (previamente autorizado por el SEF)
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